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 „Wir gestalten den Lernraum als Lebensraum“ 
aus dem Leitbild der Sekundarschule Arlesheim 

Konzept Mittagstisch  
 

1. Grundsätzliches 
 
Eine gute Anbindung des Mittagstisches an die Schule und Einbettung in das Schulgeschehen gewährleistet einen 
umfassenden und einheitlichen Schulrahmen. Die Schulhauskultur und - regeln haben ihren Geltungsbereich auch 
während der Mittagszeit und die Betreuungspersonen werden als Teil der Schule wahrgenommen. Dies stärkt ihre 
Funktion und Akzeptanz, Kontakte und Austauschmöglichkeiten zwischen Lehrpersonen und Betreuungspersonal 
unterstützen das Betreuungspersonal in der Führung und Betreuung des Mittagstischbetriebs. Mittagstische an 
Schulen zeigen, dass das Erlebnis des gemeinsamen Mittagessens nicht nur die Kommunikation in den Schulen - 
und zwar sowohl unter den Schülerinnen und Schülern als auch zwischen Schüler- und Lehrerschaft - verbessert, 
sondern auch das Einüben sozialer Kompetenzen fördert. Das gemeinsame Mittagessen kann sich positiv auf das 
Klima an der Schule auswirken. 
 

1.1 Gesetzliche Grundlage 
Grundlage dieses Konzeptes ist die Verordnung über den Mittagstisch an der Sekundarschule vom 1. Juli 2008 
(VO Mittagstisch). 
 

1.2 Zweck 
Der Mittagstisch ermöglicht den Schülerinnen und Schülern der Sekundarschule Arlesheim im Jugendhaus 
Arlesheim eine Mahlzeit einzunehmen und die unterrichtsfreie Mittagszeit zu verbringen. 
Es besteht dadurch die Möglichkeit, dass SchülerInnen der Sekundarschule Arlesheim in der unterrichtsfreien Zeit 
von 12.00 bis 13.30 Uhr eine pädagogische Betreuung und eine gesunde Mahlzeit erhalten. Dieses Angebot der 
Sekundarschule ist ein freiwilliges Angebot an die Erziehungsberechtigten, die es in freier Entscheidung nutzen 
können. Die Anmeldemodalitäten für die Erziehungsberechtigten legt die Sekundarschule fest. 
 

2. Ziele 

2.1 Zielgruppe 
Das Angebot richtet sich grundsätzlich an alle SchülerInnen der Sekundarschule Arlesheim. 
 
Es werden täglich max. 20 betreute Plätze angeboten. Das Angebot wird bei Bedarf auf Semesterbeginn erweitert. 
 

2.2 Ziele 
• Am Mittagstisch erhalten die Schülerinnen und Schüler eine Mahlzeit und werden während der Mittagszeit 

betreut.  
• Der Mittagstisch bietet Verpflegung nach Richtlinien, die eine gesunde, ausgewogene, 

abwechslungsreiche und den Bedürfnissen von Jugendlichen aus unterschiedlichen Kulturkreisen 
angepasste Ernährung sicherstellen. 
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3. Aufgaben der Schule 

3.1. Aufgaben der Schulleitung 
• Ist für die Bedarfsabklärung zuständig. 
• Nimmt in Bezug auf das Mittagstischpersonal auf Vorschlag der Jungenhausleitung befristete 

Anstellungen vor. Bei unbefristeten Stellen ist der Schulrat Wahlbehörde. 
• Beaufsichtigt das Mittagstischangebot. 
• Verfügt in finanziellen Härtefällen, auf Antrag der Erziehungsberechtigten, eine Ermässigung. Beziehen 

die Erziehungsberechtigten Sozialhilfe, so entfallen die Beiträge für Mahlzeit und Betreuung. 
• Verfasst eine Mittagstischordnung in Zusammenarbeit mit der Mittagstischleitung. 
• Ist verantwortlich für die Leistungen des Essenslieferanten. 
• Gewährleistet die Zusammenarbeit mit Lehrpersonen. 

 

3.2 Aufgaben des Schulsekretariates 
Folgende Aufgaben werden durch das Sekretariat der Sekundarschule übernommen: 
 

• An- und Abmeldeadministration der Schülerinnen und Schüler. Rechnungsstellung und Inkasso an die 
Eltern. 

• Überweisung der Elternbeiträge an die Fachstelle für Sonderschulung, Jugend- und Behindertenhilfe. 
• Semesterweise Nebenkostenabrechnung. 
• An- und Abmeldeadministration mit dem Verpflegungslieferanten (Ita Wegmann) 

 

4. Leitung Mittagstisch 

4.1  Leitung Jugendhaus  
Folgende Aufgaben und Verantwortungen werden durch die Leitung Jugendhaus Arlesheim übernommen. 
 

• Die Personalverantwortung für den Mittagstisch obliegt der Leitung Jugendhaus. 
• Sie ist zuständig für die Rekrutierung der Betreuungspersonen. 
• Das die MitarbeiterInnen Mittagstisch gemäss ihrem Pflichtenheft arbeiten. 

 

4.2 Leitung Mittagstisch 
Das Schulergänzende Betreuungsangebot wird von einem Mitglied des Betreuungsteams des Jugendhauses 
koordiniert und geleitet. Die enge Zusammenarbeit mit der Schule ist wichtig. 
 
Folgende Aufgaben und Verantwortungen werden durch die Leitung Mittagstisch übernommen. 
 

• Sie ist verantwortlich für die Organisation des Dienstplans, welcher die tägliche Betreuung gewährleistet. 
• Die Leitung Mittagstisch ist Ansprechperson für die Erziehungsberechtigten. 
• Die Leitung Mittagstisch ist verantwortlich, dass pro Monat eine Strichliste – diese wird jeweils zu 

Monatsbeginn durch das Sekretariat der Sekundarschule per Mail der Jugendhausleitung übermittelt -  mit 
den SchülerInnenessen geführt wird. Diese ist unmittelbar nach dem letzten Essen im Monat visiert dem 
Sekretariat der Sekundarschule abzugeben.  

• Sie ist verantwortlich für die Einhaltung des Budgets „Nebenkosten“ und führt darüber Buch. 
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4.3 Aufgaben des Mittagstischpersonals  
 

• Essen: Gewährleistung eines gemeinschaftlichen Essens, einer angemessenen Essenskultur und 
Essverhaltens. 

• Gewährleistung eines sozialen Zusammenseins: Umgang miteinander, Regeln einhalten, Strukturen und 
Grenzen kennen lernen. 

• Aufsicht der verschiedenen Aktivitäten, Gewährleistung eines geregelten Ablaufs, Hilfestellung und 
Schlichtung bei Konflikten.  

• Vorbereitung der Räumlichkeiten, Aufräumen. 
• Zusammenarbeit mit Betreuungsteam, Vernetzung mit Schnittstellen wie Schulleitung, Lehrpersonen, 

Hausdienstpersonal 
• Informationsaustausch im Team und gegenüber Lehrpersonen. 
• Die Mittagstischleitung wie auch das Mittagstischpersonal stehen unter Schweigepflicht. 

• Führen der Präsenzliste, kurzfristige An- und Abmeldungen entgegennehmen. 
• Abwasch-, Aufräum- und Reinigungsarbeiten. 
• Auf die Bedürfnisse von Kindern aus unterschiedlichen Kulturkreisen wird Rücksicht genommen. 
• Betreut der Schülerinnen und Schüler während der unterrichtsfreien Mittagszeit. 
• Beaufsichtigt die anwesenden Schülerinnen und Schüler. 
• Füllt die Präsenzliste aus. 
• Leitet die Schülerinnen und Schüler beim Tischdecken und Abräumen des Geschirrs . beim Abwaschen an. 
• Ist dafür besorgt, dass die Jugendlichen pünktlich zu ihrem Unterricht zurückkehren. 

 

5. Öffnungszeiten, Ort und Räumlichkeiten 
Der Mittagstisch wird von Montag bis Freitag jeweils von 12.00 bis 13.30 Uhr geöffnet. 
Während den Schulferien sowie an offiziell schulfreien Tagen bleibt der Mittagstisch geschlossen.  
Der Mittagstisch findet im Jugendhaus Arlesheim statt.  
 

6. Hausordnung 
Es gilt die Schulordnung und die Hausordnung des Jugendhauses. 
 

7. Finanzielles 

7.1 Allgemeines 
• Die Schulleitung kontrolliert und visiert alle Rechnungen und Forderungen an den Kanton welche den 

Mittagstisch betreffen. 
 

7.2 Tarife 
Der Mittagstisch kostet Fr. 12.00 Pro Tag und Kind. Sind mehrere Kinder einer Familie am Mittagstisch, bezahlen 
die nachfolgenden Kinder Fr. 8.00. In finanziellen Härtefällen kann die Schulleitung, auf Antrag der Eltern, eine 
Ermässigung verfügen. Beziehen die Erziehungsberechtigten Sozialhilfegelder, so entfallen die Beiträge für 
Mahlzeit und Betreuung. 
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 7.3 Abrechnung Elternbeiträge 

Die Elternbeiträge werden der Fachstelle vom Schulsekretariat quartalsweise überwiesen 
 

7.4. Abrechnung der Nebenkosten 
Die Nebenkosten von Fr. 1.50 pro betreuter Platz / Tag können semesterweise mit der Fachstelle abgerechnet 
werden. Diese werden direkt auf das Konto 60-330276-5 „Trägerverein Jugendhaus, Mittagstisch, Birseckstrasse 
2, 4144 Arlesheim.  
 

7.5. Miete 
Die Mietkosten betragen pauschal Fr. 4000.- pro Schuljahr und werden direkt im vierten Quartal mit den 
Nebenkosten abgerechnet.  
 

7.5. Kurzfristige An- und Abmeldungen / Präsenzkontrolle 
Bei wichtigen Gründen können die Erziehungsberechtigten ihre Kinder auch im laufenden Semester für das 
Mittagstischangebot an- oder abmelden. Die Kosten werden anteilsmässig erhoben respektive rückerstattet. 
Bei unentschuldigten oder zu spät gemeldeten Absenzen wird das Essen den Eltern in Rechnung gestellt. 
 

7.6 Versicherung 
Die Eltern bestätigen mit ihrer Anmeldung, dass ihre Kinder gegen Unfall versichert sind und eine 
Privathaftpflichtversicherung besteht. 
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